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Matbuot kotibi Jurnalistika, o‘zbek tilini mukammal bilishi hamda Soha Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
gumanitar maqolalar yoza olishi; bo‘yicha ingliz dasturiy normativ-huquqiy
yo‘nalishlari kompyuter dasturlarida ishlay olishi 4 yil ish tillarini majmualar hujjatlar loyihalarini
bo‘yicha oliy jumladan Power Point va foto va stajiga ega bilishi Microsoft Word, ishlab chigish;
ma’lumotga ega videolarni tahrirlash dasturlarini bo‘lish ustunlik Exsel va Power Sohaga oid
mukammal bilishi, tahliliy fikrlash beradi Point dasturlarida | normativ-huqugiy

bo‘lishi kerak

gobiliyatiga ega bo‘lishi
Mamlakatimizda amalga oshirilayotgan
islohotlardan va sohaga oid normativ
hujjatlar bilan yaxshi tanish bo‘lishi

erkin ishlashi

hujjatlarni bilishi

Inson resurslarini rivojlantirish va bosh

garish bo‘yicha bosh mutaxassis

Bosh Iqgtisod, Kadrlarni va inson resurslarni zamonaviy Soha Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis gumanitar, boshqgarish usullarini biladigan; rahbarlik bo‘yicha ingliz dasturiy normativ-huqugiy
hugugshunoslik salohiyatga ega bo‘lgan; 3yilish tillarini majmualar hujjatlar loyihalarini
yo‘nalishlari axborot xavfsizligi va shaxsga doir stajiga ega bilishi Microsoft Word, ishlab chigish;
bo‘yicha oliy ma’lumotlar bilan ishlash bo‘yicha bo‘lish ustunlik Exsel va Power Sohaga oid
beradi Point dasturlarida | normativ-huqugiy

ma’lumotga ega
bo‘lishi kerak

bilimlarga ega bo‘lgan;
elektron dasturlar (HRM.ARGOS.UZ
“YAMMT” IDAK, Davlat fugarolik
xizmatchilari vakant lavozimlarining
yagona ochiq portali) bilan ishlash tizimi
hagida xabardor bo‘lgan;
rahbarlik lavozimlari uchun kadrlar
zahirasini shakllantirish va tayyorlash
bo‘yicha hujjatlarni umumlashtirish;
internet-resurslarga joylashtirish yo‘li
bilan, tizimdagi mavjud bo‘lgan bo‘sh ish
o‘rinlari to‘g‘risidagi axborotlarni

foydalanuvchilarga tagdim etish

erkin ishlashi

hujjatlarni bilishi
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Axborot-tahlil va ijro intizomi bo‘limi
Bo‘lim Oliy O‘zbekiston Respublikasi Qonunlari, Meyoriy Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
boshlig‘i ma’lumotga ega | Hukumat garorlari va topshiriglarini ijro hujjatlar ingliz dasturiy normativ-huquqiy
bo‘lishi kerak etilishining nazorati olib borish va bilan ishlash tillarini majmualar hujjatlar loyihalarini
monitoringini yuritish; bo‘yicha 4 bilishi Microsoft Word, ishlab chiqish;
Tizimdagi tashkilotlarning ish rejalarini yildan kam ustunlik Exsel va Power Sohaga oid
umumlashtirish va nazoratini olib borish; | bo‘lmagan beradi Point dasturlarida | normativ-huqugiy
qo‘mita markaziy apparatining mehnat staji erkin ishlashi hujjatlarni bilishi
kengaytirilgan yig‘ilishlari va hay’at
yig‘ilishlarini tashkil etish va o‘tkazish
bilan bog‘liq tashkiliy ishlarni amalga
oshirish, shu jumladan qo‘mita markaziy
apparatining kengaytirilgan yig‘ilishlari
va hay’at yig‘ilishlariga Kiritilgan
masalalar bo‘yicha ma’lumotlarni qo‘mita
markaziy apparati boshgarmalari va
bo‘limlaridan qo‘mitaning tasdiglangan
normativ-huqugiy hujjatlar talablariga
muvofiq talab gilib olish, umumlashtirish,
tahlil gilish va yig‘ilish muhokamasiga
Kiritish;
“Tjro.gov.uz” tizimida O‘zbekiston
Respublikasi Prezidentining farmon,
garor, farmoyish va topshiriglari ijrosini
tahlilini olib borish va nazoratini yuritish
Devonxona Oliy Oila va xotin-gizlar yo‘nalishi bo‘yicha Meyoriy Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mudiri ma’lumotga ega meyoriy hujjatlarni yaxshi bilishi, hujjatlar ingliz dasturiy normativ-huquqiy
bo‘lishi kerak | shuningdek, statistik ma’lumotlarni tahlil | bilan ishlash tillarini majmualar hujjatlar loyihalarini
gilish va yig‘ma ma’lumot tayyorlash bo‘yicha 3 bilishi Microsoft Word, ishlab chigish;
malakasiga ega bo‘lishi lozim; yildan kam ustunlik Exsel va Power Sohaga oid
“Ijro.gov.uz” tizimida O‘zbekiston bo‘lmagan beradi Point dasturlarida | normativ-huquqiy

Respublikasi Prezidentining farmon,

mehnat staji

erkin ishlashi

hujjatlarni bilishi




Xorijiy

Lavozm_ﬂar Ma’lumot Lavozimlarga asosiy malakaviy Mehnat staji | tilni bilish Kompyutgr_ Qo‘shimcha
nomi talablar T — savodxonligi talablar
arajasi
garor, farmoyish va topshiriglari ijrosini
tahlilini olib borish va nazoratini yuritish
Bosh Oliy Oila va xotin-gizlar yo‘nalishi bo‘yicha Meyoriy Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis ma’lumotga ega meyoriy hujjatlarni yaxshi bilishi, hujjatlar ingliz dasturiy normativ-huquqiy
bo‘lishi kerak shuningdek, oila va xotin-gizlar bilan ishlash tillarini majmualar hujjatlar loyihalarini
yo‘nalishi bo‘yicha statistik bo‘yicha 2 bilishi Microsoft Word, ishlab chigish;
ma’lumotlarni tahlil gilish va yig‘ma yildan kam ustunlik Exsel va Power Sohaga oid
ma’lumot tayyorlashda yuqori malakaga bo‘lmagan beradi Point dasturlarida | normativ-huqugiy
ega bo‘lishi lozim; strategik va tahliliy mehnat staji erkin ishlashi hujjatlarni bilishi
fikr yurita olishi
Yetakchi Oliy Oila va xotin-gizlar yo‘nalishi bo‘yicha | 2 yildan kam Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis ma’lumotga ega meyoriy hujjatlarni yaxshi bilishi, bo‘lmagan ingliz dasturiy normativ-huquaiy
bo‘lishi kerak shuningdek, oila va xotin-gizlar mehnat staji tillarini majmualar hujjatlar loyihalarini
yo‘nalishi bo‘yicha statistik bilishi Microsoft Word, ishlab chigish;
ma’lumotlarni tahlil gilish va yig‘ma ustunlik Exsel va Power Sohaga oid
ma’lumot tayyorlashda yuqori malakaga beradi Point dasturlarida | normativ-huqugiy
ega bo‘lishi lozim; strategik va tahliliy erkin ishlashi hujjatlarni bilishi
fikr yurita olishi
Bosh yuriskonsult
Bosh Oliy yuridik Norma ijodkorligi bo‘yicha yetarli yuridik Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
yuriskonsult ma’lumot tajribaga ega bo‘lish, normativ hujjatlarni sohada ingliz dasturiy normativ-huquqiy
tayyorlash, tahlil gilish va ekspertiza kamida 3 yil tillarini majmualar hujjatlar loyihalarini
qilish, tartibga solish ta’sirini baholash ish stajiga bilishi Microsoft Word, ishlab chigish;
bo‘yicha bilim va ko‘nikmalarga ega ega bo‘lish ustunlik Exsel va Power Sohaga oid
bo‘lishi; beradi Point dasturlarida | normativ-huqugiy

Huqugni qo‘llash faoliyatida qonun

ustuvorligi va gonuniylikni ta’minlashda

mavjud gonun buzilishlarni oldini olish

uchun chora-tadbirlar belgilash, gonun-
xujjatlarni tushuntirish va targ‘ibot qilish;
tizim xodimlariga normativ-huqugiy va
boshqga hujjatlar loyihalari bilan ishlashda

ko‘maklashish;

erkin ishlashi

hujjatlarni bilishi
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Project.gov.uz, ljro gov.uz va boshga
elektron tizimlarda ishlash gobiliyatiga
ega bo‘lish;
shartnomaviy-huqugiy va talabnoma-
da’vo ishlarini yuritish, qo‘mitaning
mulkiy va boshga manfaatlarini davlat
organlari va sudlarda ishonchli himoya
gilinishini ta’minlash.
Moliya-igtisod bo‘limi
Bo‘lim boshlig‘i Igtisodiyot Davlat organlari va tashkilotlarida Soha Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
— Bosh yo‘nalishlari faoliyat yuritgan bo‘lish kerak; bo‘yicha ingliz dasturiy normativ-huquqiy
buxgalter bo‘yicha oliy O<zbekiston Respublikasi normativ 4 yil ish tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
ma’lumot hujjatlariga muvofiq ravishda muddatli va | mehat stajiga bilishi "UzAsbo" va zamonaviy axborot
yillik hisobotlarni tuzish, belgilangan ega bo‘lish ustunlik boshga moliyaviy | texnologiyalarida
muddatlarda Moliya vazirligi hamda beradi dasturlarida erkin mustaqil
tegishli davlat Solig organlariga tagdim ishlashi, foydalanuvchi
etish; Microsoft Word, sifatida turli ish
Qo‘mita tizimiga kiruvchi Exsel va Power dasturlari bilan
tashkilotlarning moliya-xo°jalik ishlari Point dasturlarida ishlash bo‘yicha
natijalarini tahlil giladi hamda ular ishlay olishi yetarli ko‘nikmaga
faoliyatini rivojlantirish bo‘yicha takliflar ega bo‘lishi
ishlab chigish.
Yetakchi Igtisodiyot Davlat organlari va tashkilotlarida Soha Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis yo‘nalishlari faoliyat yuritgan bo‘lish kerak; bo‘yicha ingliz dasturiy normativ-huquqiy
bo‘yicha oliy go‘mitaning boshgaruv va texnik xizmat 3yilish tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
ma’lumot ko‘rsatuvchi xodimlari soni mehat stajiga bilishi "UzAsbo" va zamonaviy axborot
va oylik maoshlari bo‘yicha shtat ega bo‘lish ustunlik boshga moliyaviy | texnologiyalarida
birliklari jadvali loyihasini tuzish, beradi dasturlarida erkin mustagqil

xodimlarning oylik ish xaqi va boshga
daromadlari, nafagalarini hisoblaydi,

ishlashi,
Microsoft Word,
Exsel va Power

foydalanuvchi
sifatida turli ish
dasturlari bilan




ta’minlash;
fugarolarning murojaat gilishga oid
konstitusiyaviy huquqglarining so‘zsiz
amalga oshirilishi uchun sharoitlar

tushgan murojaatlarni muvofiglashtirishni

yaratish;
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to‘lovlarni amalga oshirish uchun Point dasturlarida ishlash bo‘yicha
xujjatlarni rasmiylashtiradi, ishlay olishi yetarli ko‘nikmaga
G‘aznachilik, bank, solig, statistika va ega bo‘lishi
boshqa organlarga tegishli xujjatlarni
bo‘lim boshlig‘i va rahbariyat buyrug‘i
bilan topshirish bo‘yicha amaliy tajribaga
ega bo‘lishi.
Axborot-kommunikatsiya texnologiyalarini joriy etish va ragamlashtirish bo‘yicha bosh mutaxassis
Bosh Axborot Axborot tizimlari va dasturiy Soha Rus va Operatsion Sohga oid Hukumat
mutaxassis texnologiyalari mahsulotlarni joriy etish, integratsiya bo‘yicha ingliz tizimlar va garor loyihalarini
mutaxassisligi gilish va texnik qo‘llab-quvvatlashni 2 yil ish tillarini dasturiy ishlab chigish;
bo‘yicha oliy jarayonlarini muvofiglashtirish; stajiga ega bilishi ta’minotni Sohaga oid
ma’lumot ragamlashtirish bo‘yicha tegishli bo‘lish lozim o‘rnatish va normativ-huquaiy
yo‘nalishdagi faoliyatni sozlash ishlarini hujjatlarni bilishi
muvofiglashtirish; amalga oshirish
elektron davlat xizmatlarini ko‘rsatishni ishlarini
takomillashtirish, Axborot texnologiyalari mukammal bilish
va kommunikatsiyalarini rivojlantirish
vazirligi va Davlat hizmatlarini
rivojlantirish agentligi bilan xamkorlikni
yo‘lga qo‘yish.
Murojaatlar bilan ishlash bo‘limi
Bo‘lim Oliy O‘zbekiston Respublikasining gonun Soha Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
boshlig‘i ma’lumotga ega | hujjatlarida belgilangan tartibda jismoniy bo‘yicha ingliz dasturiy normativ-huquqiy
bo‘lishi kerak | va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan 3vyil ish tillarini majmualar hujjatlar loyihalarini
ishlashni tashkil gilish; stajiga ega bilishi Microsoft Word, ishlab chigish;
Qo‘mitaning ishonch telefoni orgali kelib bo‘lish ustunlik Exsel va Power Sohaga oid
beradi Point dasturlarida | normativ-huqugiy

erkin ishlashi

hujjatlarni bilishi
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Kompyuter
savodxonligi

Qo‘shimcha
talablar

Qo‘mitaga kelib tushgan hamda
tegishliligi bo‘yicha tizim tashkilotlariga
yuborilgan murojaatlarni ko‘rib chigilishi
ustidan tizimli monitoring va nazoratni
amalga oshirish;
jismoniy shaxslarning va yuridik shaxslar
vakillarining gabullarini rais, raisning
birinchi o‘rinbosari va rais o‘rinbosarlari
hamda mas’ul xodimlar ishtirokida, shu
jumladan sayyor gabullar va
videokonferensaloga orqgali o‘tkazishni
ta’minlash.

Bosh
mutaxassis

Oliy
ma’lumotga ega
bo‘lishi kerak

O‘zbekiston Respublikasining qonun
hujjatlarida belgilangan tartibda jismoniy
va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan

ishlashni tashkil gilish;
Qo‘mitaning ishonch telefoni orqgali kelib
tushgan murojaatlarni muvofiglashtirishni
ta’minlash;
fugarolarning murojaat gilishga oid
konstitusiyaviy huquglarining so‘zsiz
amalga oshirilishi uchun sharoitlar
yaratish;

Qo‘mitaga kelib tushgan hamda
tegishliligi boyicha tizim tashkilotlariga
yuborilgan murojaatlarni ko‘rib chigilishi

ustidan tizimli monitoring va nazoratni

amalga oshirish;
jismoniy shaxslarning va yuridik shaxslar
vakillarining gabullarini rais, raisning
birinchi o‘rinbosari va rais o‘rinbosarlari
hamda mas’ul xodimlar ishtirokida, shu

Soha
bo‘yicha
2 yil ish

stajiga ega
bo‘lish

jumladan sayyor gabullar va

Rus va
ingliz
tillarini
bilishi
ustunlik
beradi

Kompyuterdagi
dasturiy
majmualar
Microsoft Word,
Exsel va Power
Point dasturlarida
erkin ishlashi

Sohaga oid
normativ-huquqiy
hujjatlar loyihalarini
ishlab chigish;
Sohaga oid
normativ-huquqiy
hujjatlarni bilishi
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videokonferensaloga orqali o‘tkazishni
ta’minlash.

Mabhallalardagi xot

in-gizlar faollari faoliyatini samarali yo‘l

a qo‘yish va ijtimoiy xizmatl

arni tashkil etish bo‘limi

Bo‘lim boshlig‘i

Ijtimoiy,
huqugiy soha
yo‘nalishlari
bo‘yicha oliy

ma’lumot

Davlat organlari va tashkilotlarida oxirgi
ikki yilda mehnat faoliyatini yuritgan
bo‘lishi;

Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil
ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega
bo‘lishi;

“Ayollar daftari’ga kiritilgan ayollarni
ijtimoiy, huqugiy, psixologik qo‘llab-
quvvatlash ko‘nikmasiga ega bo‘lishi;
og‘ir turmush sharoitida bo‘lgan
fugarolarni kompleks ijtimoiy himoya
gilinishini tashkillashtirish tajribasiga ega
bo‘lishi;
ijtimoiy himoyaga muhtoj oilalarga
ma’naviy, psixologik, huquqgiy
va ijtimoiy yordam ko‘rsatishda manzilli
ishlar olib borish tajribasiga ega bo‘lishi,
Mahallalardagi xotin-gizlar faollari
faoliyatini qo‘llab-quvvatlash, ularning
huquglari va gonuniy manfaatlarini
himoya qilish, xotin-gizlar faollari
faoliyatini takomillashtirish bo‘yicha
takliflar ishlab chigish ko‘nikmasiga ega
bo‘lishi.

4 yil mehnat
ish stajiga
ega bo‘lish

Rus va
ingliz
tillarini
bilishi
ustunlik
beradi

Kompyuterdagi
dasturiy
majmualar
Microsoft Word,
Exsel va Power
Point dasturlarida
mustaqil ishlay
olishi

Sohaga oid
normativ-huquqiy
hujjatlarni bilishi;

zamonaviy axborot

texnologiyalarida

mustagqil

foydalanuvchi
sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha

yetarli ko‘nikmaga

ega bo‘lishi.

Bosh mutaxassis

ljtimoiy,
huquqiy soha
yo‘nalishlari
bo‘yicha oliy

ma’lumot

Davlat organlari va tashkilotlarida
mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi;
Mustaqil ravishda tahliliy ma’lumotlar
tayyorlash ko‘nikmasiga ega bo‘lishi;
ijtimoiy himoyaga muhtoj ayollarni og‘ir
ijtimoiy ahvoldan chigarish choralarini

3vyil ish

mehnat
stajiga ega

bo‘lish

Rus va
ingliz
tillarini
bilishi
ustunlik
beradi

Kompyuterdagi
dasturiy
majmualar
Microsoft Word,
Exsel va Power
Point dasturlarida

Sohaga oid
normativ-huquqiy
hujjatlarni bilishi;

zamonaviy axborot
texnologiyalarida
mustaqil




faollari hisobini yuritish ko‘nikmalariga
ega bo‘lish.
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belgilashda uslubiy-metodik va boshga mustagqil ishlay foydalanuvchi
materiallar ishlab chigish ko‘nikmasiga olishi sifatida turli ish
ega bo‘lish; dasturlari bilan
murojaatlar bilan kelgan fugarolar bilash ishlash bo‘yicha
ishlash ko‘nikmasiga ega bo‘lishi. yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Bosh mutaxassis Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 3yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
huquqiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquaiy
yo‘nalishlari Mahallalardagi xotin-gizlar faollari stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy faoliyati bilan bog‘liq tahliliy bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot ma’lumotlar tayyorlash, xotin-qizlar ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
faollari hisobini yuritish ko‘nikmalariga beradi Point dasturlarida mustadqil
ega bo‘lish. mustagqil ishlay foydalanuvchi
olishi sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Mahalla tizimida ish
tajribasiga ega
bo‘lishi ustunlik
beradi.

Bosh mutaxassis Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 3yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
huquqiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
yo‘nalishlari Mahallalardagi xotin-gizlar faollari stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy faoliyati bilan bog‘liq tahliliy bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot

ma’lumot ma’lumotlar tayyorlash, xotin-qizlar ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
beradi Point dasturlarida mustaqil

mustaqil ishlay
olishi

foydalanuvchi
sifatida turli ish
dasturlari bilan

ishlash bo‘yicha




Xorijiy

Lavozm_ﬂar Ma’lumot Lavozimlarga asosiy malakaviy Mehnat staji | tilni bilish Kompyutgr_ Qo‘shimcha
nomi talablar T — savodxonligi talablar
arajasi
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Mahalla tizimida ish
tajribasiga ega
bo‘lishi ustunlik
beradi.
Yetakchi Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 2 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquaiy
yo‘nalishlari Mustagqil ravishda tahliliy ma’lumotlar stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy tayyorlash ko‘nikmasiga ega bo‘lishi; bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot ijtimoiy himoyaga muhtoj ayollarni og‘ir ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
ijtimoiy ahvoldan chiqgarish choralarini beradi Point dasturlarida mustaqil
belgilashda uslubiy-metodik va boshga mustagqil ishlay foydalanuvchi
materiallar ishlab chigish ko‘nikmasiga olishi sifatida turli ish
ega bo‘lish; dasturlari bilan
murojaatlar bilan kelgan fugarolar bilash ishlash bo‘yicha
ishlash ko‘nikmasiga ega bo‘lishi. yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Sog‘lom oilani shakllantirish va oilalarni mustahkamligini ta’minlash, milliy-axlogiy gadriyatlarni mustahkamlash boshgarmasi
Boshgarma Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida oxirgi 4 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
boshlig‘i huquqgiy soha ikki yilda mehnat faoliyatini yuritgan mehnat ingliz dasturiy normativ-huquaiy
yo‘nalishlari bo‘lishi; stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
bo‘lishi; beradi Point dasturlarida mustagqil

oilada ma’naviy muhit bargarorligini
ta’minlash, yoshlarni mustaqil oilaviy
hayotga tayyorlash, uning
mustahkamligini ta’minlash, oilaviy,
ma’naviy-axlogiy gadriyatlarni
mustahkamlash va rivojlantirish,
yoshlarni boy madaniy tarixiy meros va

mustaqil ishlay

olishi

foydalanuvchi
sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
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an’anaviy oilaviy gadriyatlarga hurmat
ruhida
tarbiyalash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi.
Boshgarma Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida oxirgi 4 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
boshlig‘i huqugiy soha ikki yilda mehnat faoliyatini yuritgan mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
o‘rinbosari yo‘nalishlari bo‘lishi; stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
bo‘lishi; beradi Point dasturlarida mustagqil
oilada ma’naviy muhit bargarorligini mustaqil ishlay foydalanuvchi
ta’minlash, yoshlarni mustaqil oilaviy olishi sifatida turli ish
hayotga tayyorlash, uning dasturlari bilan
mustahkamligini ta’minlash ishlash bo‘yicha
ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Bosh Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 3yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqgiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huqugiy
yo‘nalishlari Funksional vazifalardan kelib chigib stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot tayyorlash, ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
oilada ma’naviy muhit bargarorligini beradi Point dasturlarida mustagqil
ta’minlash, yoshlarni mustaqil oilaviy mustaqil ishlay foydalanuvchi
hayotga tayyorlash, uning olishi sifatida turli ish
mustahkamligini ta’minlash dasturlari bilan
ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Bosh Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 3yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
yo‘nalishlari Funksional vazifalardan kelib chigib stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot tayyorlash, ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
beradi Point dasturlarida mustaqil
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oilada ma’naviy muhit bargarorligini mustagqil ishlay foydalanuvchi
ta’minlash, yoshlarni mustaqil oilaviy olishi sifatida turli ish
hayotga tayyorlash, sog‘lom oilani dasturlari bilan
shakllantirish uning mustahkamligini ishlash bo‘yicha
ta’minlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Yetakchi Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 2 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquaiy
yo‘nalishlari Funksional vazifalardan kelib chigib stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
beradi Point dasturlarida mustaqil
mustagqil ishlay foydalanuvchi
olishi sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Yetakchi Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 2 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
yo‘nalishlari Funksional vazifalardan kelib chigib stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
beradi Point dasturlarida mustaqil

mustagqil ishlay
olishi

foydalanuvchi
sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.

Xotin-qizlar o‘rtasida ilm-fan va innovatsiyalarni rivojlantirish, fugarolik jamiyati institutlariva boshlang‘ich tashkilotlar bilan hamkorlik gilish

bo‘limi
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Bo‘lim Oliy ma’lumotli, | Davlat organlari va tashkilotlarida oxirgi 4 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
boshlig‘i IImiy darajaga ikki yilda mehnat faoliyatini yuritgan mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
ega bo‘lishi bo‘lishi; O‘zbekiston Respublikasi “llm- stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
(Phd, Dsc) fan va ilmiy faoliyat to‘g‘risida”gi, bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
“Innovatsion faoliyat to‘g‘risida’gi ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
Qonuni hujjatlaridan xabardor bo‘lishi; beradi Point dasturlarida mustaqil
Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil mustagqil ishlay foydalanuvchi
ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega olishi sifatida turli ish
bo‘lishi; dasturlari bilan
Jamoat tashkilotlari bilan hamkorlik ishlash bo‘yicha
qilish, ular bilan ishlash ish tajribasiga yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi, hududlarda xotin-gizlar ega bo‘lishi.
boshlang‘ich tashkilotlarning faoliyatini
samaradorligini oshirishga garatilgan
hujjatlar ishlab chiqgish, ularga uslubiy-
amaliy yordam berish ko‘nikmasiga ega
bo‘lishi
Bosh Oliy ma’lumotli Davlat organlari va tashkilotlarida 3yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huqugiy
O‘zbekiston Respublikasi “IIm-fan va stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
ilmiy faoliyat to‘g‘risida”gi, bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
“Innovatsion faoliyat to‘g risida”gi ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
Qonuni hujjatlaridan xabardor bo‘lishi; beradi Point dasturlarida mustaqil
Jamoat tashkilotlari bilan hamkorlik mustaqil ishlay foydalanuvchi
gilish, ular bilan ishlash ish tajribasiga olishi sifatida turli ish
ega bo‘lishi, hududlarda xotin-gizlar dasturlari bilan
boshlang‘ich tashkilotlarning faoliyati ishlash bo‘yicha
bilan bog‘liq tahliliy ma’lumotlar, yetarli ko‘nikmaga
hisobotlar tayyorlash ko‘nikmasiga ega ega bo‘lishi.
bo‘lishi.
Yetakchi Oliy ma’lumotli Davlat organlari va ilmiy-tadgiqot 2 yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis tashkilotlarida mehnat faoliyatini yuritgan mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
bo‘lishi; tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
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O‘zbekiston Respublikasi “lIm-fan va stajiga ega bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ilmiy faoliyat to*g‘risida”gi, bo‘lish ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
“Innovatsion faoliyat to‘g‘risida’gi beradi Point dasturlarida mustagqil
Qonuni hujjatlaridan xabardor bo‘lishi; mustaqil ishlay foydalanuvchi
Funksional vazifalardan kelib chigib olishi sifatida turli ish
tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar dasturlari bilan
tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Gender tenglikni ta’minlash va xotin-gizlarning ijtimoiy-siyosiy faolligini oshirish va xalgaro munosabatlarni rivojlantirish boshgarmasi
Boshgarma Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida oxirgi 4 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
boshlig‘i huquqgiy soha ikki yilda mehnat faoliyatini yuritgan mehnat ingliz dasturiy normativ-huqugiy
yo‘nalishlari bo‘lishi; stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot

ma’lumot

ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega
bo‘lishi;
gender tenglikni ta’minlash masalalari
bo‘yicha normativ hujjatlardan xabardor
bo‘lishi;
xotin-gizlarni qo‘llab-quvvatlashga doir
davlat siyosatining samarali amalga
oshirilishini ta’minlash, xotin-gizlarning
hugug va gqonuniy manfaatlarini himoya
qgilish, mamlakat ijtimoiy-siyosiy
hayotidagi roli va faolligini oshirish,
xotin-gizlar va erkaklar uchun teng huquq
hamda imkoniyatlar kafolatlarini
ta’minlash, oila, mahalla, mehnat
jamoalari hamda jamiyatdagi rolini
kuchaytirish bo‘yicha amaliy tajribaga
ega bo‘lishi

Exsel va Power

Point dasturlarida

mustagqil ishlay
olishi

texnologiyalarida
mustadqil

foydalanuvchi
sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha

yetarli ko‘nikmaga

ega bo‘lishi.
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Boshgarma Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida oxirgi 4 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
boshlig‘i huquqiy soha ikki yilda mehnat faoliyatini yuritgan mehnat ingliz dasturiy normativ-huquaiy
o‘rinbosari yo‘nalishlari bo‘lishi; stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
bo‘lishi; beradi Point dasturlarida mustaqil
gender tenglikni ta’minlash masalalari mustagqil ishlay foydalanuvchi
bo‘yicha normativ hujjatlardan xabardor olishi sifatida turli ish
bo‘lishi; dasturlari bilan
xotin-gizlarni qo‘llab-quvvatlashga doir ishlash bo‘yicha
davlat siyosatining samarali amalga yetarli ko‘nikmaga
oshirilishini ta’minlash, xotin-gizlarning ega bo‘lishi.
huquq va gonuniy manfaatlarini himoya
gilish, mamlakat ijtimoiy-siyosiy
hayotidagi roli va faolligini oshirish,
xotin-gizlar va erkaklar uchun teng huquq
hamda imkoniyatlar kafolatlarini
ta’minlash, oila, mahalla, mehnat
jamoalari hamda jamiyatdagi rolini
kuchaytirish bo‘yicha amaliy tajribaga
ega bo‘lishi
Bosh Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 3yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqgiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huqugiy
yo‘nalishlari gender tenglikni ta’minlash masalalari stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy bo‘yicha normativ hujjatlardan xabardor bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot bo‘lishi; ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
xotin-gizlarni qo‘llab-quvvatlashga doir beradi Point dasturlarida mustaqil

davlat siyosatidan xabardor bo‘lishi;
Funksional vazifalardan kelib chigib
tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar
tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi.

mustaqil ishlay
olishi

foydalanuvchi
sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
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Bosh Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 3yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquaiy
yo‘nalishlari gender tenglikni ta’minlash masalalari stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy bo‘yicha normativ hujjatlardan xabardor bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot bo‘lishi; ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
xotin-gizlarni qo‘llab-quvvatlashga doir beradi Point dasturlarida mustaqil
davlat siyosatidan xabardor bo‘lishi; mustagqil ishlay foydalanuvchi
Funksional vazifalardan kelib chigib olishi sifatida turli ish
tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar dasturlari bilan
tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Bosh Xalgaro Xorijiy davlatlar va xalgaro tashkilotlar, yo‘nalish Ingliz, rus Axborot- Sohaga oid gabul
mutaxassis munosabatlar, moliyaviy muassasalar bilan alogalarni bo‘yicha va boshga komunikatsiya gilingan normativ-
(Xalgaro igtisodiyot, amalga oshirish tamoyillari, ularning 3yilish tillarida texnologiya- huqugiy hujjatlarni
aloqalar xorijiy tillar vakolatxonalari vakillari bilan stajiga ega erkin laridan samarali bilishi va ushbu
bo‘yicha) yo‘nalishida oliy o‘tkaziladigan muloqotlar va bo‘lish mulogot foydalanish va hujjatlardan o‘z
ma’lumotli muzokaralarni tayyorlash hamda qilishi va axborot faoliyatida qo‘llay
o‘tkazish mezonlari, bo‘yicha nazariy ish yurita xavfsizligi olish qobiliyatiga
bilim va amaliy ko‘nikmalarga ega olishi lozim | qoidalarini bilish | ega bo‘lishi lozim;
bo‘lishi lozim darajasi (Internet, | Faol va talabchan,
Microsoft Word, hamkorlik
Excel, Power migyosida
Point) rahbariyat
tomonidan talab
etiladigan va sohaga
oid bo‘lgan axborot
va ma’lumotlarni
muddatida tagdim
etish
Yetakchi ljtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 2 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
yo‘nalishlari tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
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bo‘yicha oliy gender tenglikni ta’minlash masalalari stajiga ega bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot bo‘yicha normativ hujjatlardan xabardor bo‘lish ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
bo‘lishi; beradi Point dasturlarida mustagqil
xotin-gizlarni qo‘llab-quvvatlashga doir mustaqil ishlay foydalanuvchi
davlat siyosatidan xabardor bo‘lishi; olishi sifatida turli ish
Funksional vazifalardan kelib chigib dasturlari bilan
tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar ishlash bo‘yicha
tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Yetakchi Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida 2yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huqugiy soha mehnat faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huqugiy
yo‘nalishlari gender tenglikni ta’minlash masalalari stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy bo‘yicha normativ hujjatlardan xabardor bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot bo‘lishi; ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
xotin-gizlarni qo‘llab-quvvatlashga doir beradi Point dasturlarida mustagqil
davlat siyosatidan xabardor bo‘lishi; mustaqil ishlay foydalanuvchi
Funksional vazifalardan kelib chigib olishi sifatida turli ish
tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar dasturlari bilan
tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. ishlash bo‘yicha
yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.
Xotin-gizlarga nisbatan zo‘ravonlikni oldini olish va ijtimoiy reabilitatsiya gilish ishlarini muvofiglashtirish bo‘limi
Bo‘lim Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida oxirgi 4 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
boshlig‘i huquqgiy soha ikki yilda mehnat faoliyatini yuritgan mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
yo‘nalishlari bo‘lishi; stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
bo‘lishi; beradi Point dasturlarida mustaqil

O‘zbekiston Respublikasining “Xotin-
gizlarni tazyiq va zo‘ravonlikdan himoya
qilish to‘g‘risida”gi Qonunidan xabardor

bo‘lishi,

mustaqil ishlay
olishi

foydalanuvchi

sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha
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tazyiq va zo‘ravonlikdan jabr ko‘rgan, o‘z yetarli ko‘nikmaga
joniga suigasd gilgan yoki oz joniga gasd ega bo‘lishi.
gilishga moyilligi bo‘lgan xotin-gizlarga
yordam berish ko‘nikmasiga ega bo‘lishi;
Ayollarni reabilitatsiya gilish va
moslashtirish bo‘yicha respublika,
hududiy va tumanlararo namunali
markazlar faoliyatini muvofiglashtirish
bo‘yicha uslubiy materiallar tayyorlash
ko‘nikmasiga ega bo‘lish
Bosh Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida mehnat 3yilish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqiy soha faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
yo‘nalishlari Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot bo‘lishi; ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
O<zbekiston Respublikasining “Xotin- beradi Point dasturlarida mustadqil
gizlarni tazyiq va zo‘ravonlikdan himoya mustaqil ishlay foydalanuvchi
gilish to‘g‘risida”gi Qonunidan xabardor olishi sifatida turli ish
bo‘lishi; dasturlari bilan
Funksional vazifalardan kelib chiqib ishlash bo‘yicha
tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar yetarli ko‘nikmaga
tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi. ega bo‘lishi.
Yetakchi Ijtimoiy, Davlat organlari va tashkilotlarida mehnat 2 yil ish Rus va Kompyuterdagi Sohaga oid
mutaxassis huquqiy soha faoliyatini yuritgan bo‘lishi; mehnat ingliz dasturiy normativ-huquqiy
yo‘nalishlari Normativ hujjatlar loyihalarini mustaqil stajiga ega tillarini majmualar hujjatlarni bilishi;
bo‘yicha oliy ravishda ishlab chigish ko‘nikmasiga ega bo‘lish bilishi Microsoft Word, | zamonaviy axborot
ma’lumot bo‘lishi; ustunlik Exsel va Power texnologiyalarida
O‘zbekiston Respublikasining “Xotin- beradi Point dasturlarida

gizlarni tazyiq va zo‘ravonlikdan himoya
gilish to‘g‘risida”gi Qonunidan xabardor
bo‘lishi;

mustaqil ishlay
olishi

mustaqil
foydalanuvchi
sifatida turli ish
dasturlari bilan
ishlash bo‘yicha
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Funksional vazifalardan kelib chigib
tahliliy ma’lumotlar, hisobotlar
tayyorlash ko‘nikmalariga ega bo‘lishi.

yetarli ko‘nikmaga
ega bo‘lishi.




